CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

AUTORIZACAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Na qualidade de ordenador de despesas, autorizo a presente contratagao
por dispensa de licitagdo, nos termos do termo de referéncia anexo, segundo o
artigo 75, Il da Lei n® 14.133/21.

Araraquara/SP, 22 de janeiro de 2025.

RAFAEL BELLINATTI DE ANGELI
PRESIDENTE



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

AVISO DE CONTRATACAO DIRETA n° 023/2025

Processo Administrativo n® 006/2025

CONTRATANTE (UASG): 930456 — Camara Municipal de Araraquara

OBJETO: Contratacdo de empresa para elaboragao da arte e fornecimento de
cartdo de visita de acordo com as especificacbes do Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATACAO: sigiloso.
PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: de 24/01/2025 a 28/01/2025.

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego por lote.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA/SP
AVISO DE CONTRATAQAO DIRETA N°023/2025
Processo Administrativo n° 006/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Araraquara, por meio da Geréncia de Gestao
de Compras e Materiais, realizara Dispensa de licitagdo, com critério de julgamento menor preco
por lote, na hipétese do art. 75 Inciso I, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais normas aplicaveis.

Prazo limite para envio das propostas: terga-feira, 28 de janeiro de 2025.
E-mail para envio das propostas: compras@camara-arg.sp.gov.br.

Critério de Julgamento: menor prego por lote

1. DA MANIFESTACAO DE INTERESSE DA ADMINISTRACAO EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS
1.1. Nos termos do § 03° do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Camara Municipal de
Araraquara/SP manifesta interesse em receber propostas adicionais, até a data constante

neste aviso, de eventuais empresas interessadas.

2. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA
2.1. O objeto do presente procedimento € a escolha da proposta mais vantajosa para
contratagcdo de empresa para elaboracido da arte e fornecimento de cartao de visita de
acordo com as especificagbes do Termo de Referéncia conforme condigdes, quantidades
e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

3. PARTICIPACAO NA DISPENSA
3.1. A participagao na presente dispensa ocorrera por meio de envio de proposta por meio do

seguinte endereco de correio eletrdnico: compras@camara-arg.sp.gov.br.

3.2. O presente procedimento sera divulgado no sitio eletrénico da Camara Municipal de
Araraquara/SP e encaminhado a potenciais fornecedores, por mensagem eletrénica, o

chamado para participagao.
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3.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo ou proposta apresentada, nao
cabendo a Camara Municipal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do
protocolo da proposta.

3.4. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do

art. 49, inciso IV da Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5. Nao poderéo participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.5.1. que ndo atendam as condi¢cBes deste Aviso de Contratacdo Direta e seu(s)

anexo(s);

3.5.2. estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes

expressos para receber citacdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.5.3. que estejam, de alguma forma, impedidas ou suspensas de licitar e contratar com

0 Municipio de Araraquara/SP;

3.5.4. que se enquadrem nas vedacdes constantes na Lei n°® 14.133/2021.

4. DO ENVIO DAS PROPOSTAS
4.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta,
encaminhara, por meio de mensagem eletrénica, a proposta com a descri¢do do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e

o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

4.2. Prazo limite para envio das propostas: terca-feira, 28 de janeiro de 2025.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego ou o

desconto ofertado, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, fretes e quaisquer outros que

incidam direta ou indiretamente na execucéo do objeto;

4.4.1. Os pregos ofertados, na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do

fornecedor.

4.5. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposiges
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo

0 proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de
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fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugao contratual, promovendo,

quando requerido, sua substituicao.

4.6. O prazo de validade da proposta n&o sera inferior a 90 (noventa dias) dias, a contar da

data de sua apresentacgao.

5. HABILITACAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo, constam do Termo de
Referéncia e serado solicitados do fornecedor mais bem classificado.

5.2. Caso seja possivel a emissdo dos documentos de habilitagao pela internet, os préprios
servidores da Camara poderdo consultar e emitir as certiddes. Ndo sendo possivel a
emissao de quaisquer dos documentos, sera solicitado a contratada, como condi¢ao
para contratacdo, que apresente a documentagao de habilitagdo, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, sob pena de inabilitagao.

5.3. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentagdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

5.4. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

5.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverao estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela
prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

5.6. Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de niumeros
de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizag&o do recolhimento dessas contribuigdes.

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitacéo, seja por ndo apresentar
quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagédo Direta.

5.7.1. Na hipotese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitagao, o

orgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
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ordem de classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as
especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagao

Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagcdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATACAO

6.1. Apds a homologacgéo, caso se conclua pela contratacdo, sera emitida a nota de empenho.

6.2.

6.3.

O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua
convocagao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratagao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

O Aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relacdo de negdcios ali
estabelecida as disposi¢des da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacdo Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administragao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. O prazo de vigéncia da contratagao é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.

71.

INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipoteses
previstas no art. 155 da Lei n° 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;
7.1.2. dar causa a inexecuc¢ao parcial do contrato que cause grave dano a Administracao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;

7.1.3.1 Considera-se inexecugdo parcial o atraso injustificado superior a 20 (vinte)
dias no cumprimento das obrigagdes principais e acessorias assumidas.

7.1.3.2 Considera-se inexecugao total o atraso injustificado superior a 40 (quarenta)
dias no cumprimento da obrigagdo principal assumida.
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7.1.4. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame;

7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;

7.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentagdo exigida para a
contratagcdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

7.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao direta
sem motivo justificado;

7.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracéo falsa durante a dispensa eletronica ou a execucao do contrato;

7.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugao do contrato;

7.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

7.1.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condigdes de participagao, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apos o
encerramento da fase de lances.

7.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragbes discriminadas nos subitens anteriores

ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, pela falta do subitem 7.1.1, quando nao se justificar a imposigcao de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1a7.1.13;
¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragao Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangéao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.13, bem como nos demais casos que justifiquem

a imposicao da penalidade mais grave;
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A aplicacao das sangdes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta ndo exclui, em
hip6tese alguma, a obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art.
156, §9°)

Todas as sangdes previstas neste Aviso poderao ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

Antes da aplicagdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°).
Previamente ao encaminhamento a cobrancga judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicacao enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sancgbes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.
Na aplicagéo das sangbes seréo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infragao cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orienta¢des dos 6rgéos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lein® 12.846, de 1° de agosto de 2013, serédo apurados e julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade

competente definidos na referida Lei (art. 159).
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A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serao estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagéo de coligagao ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagédo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no &mbito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.13. As sangdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8. DAS DISPOSICOES GERAIS
8.1.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragao podera:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de precos que

serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigbes de habilitagao

exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequagao das propostas ou da documentagao

de habilitagao, conforme o caso.

8.2. As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se nao houver

o envio de propostas de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).

10



8.3.

8.4.

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

Havendo a necessidade de realizagcdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo

indicado pelo agente competente da Administragédo na respectiva notificagéo.

Cabera ao fornecedor acompanhar as operacgbes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negécio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragdo ou de sua desconexao.

8.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagéo Direta serdo sempre interpretadas

8.6.

8.7.

8.8.

8.9.

em favor da ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que nao comprometam
o interesse da Administracao, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratacao.

Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentacdo de suas
propostas e a Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,

independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratagao.

Em caso de divergéncia entre disposi¢des deste Aviso de Contratagédo Direta e de seus

anexos ou demais pegas que compdem 0 processo, prevalecera as deste Aviso.

Integram este Aviso de Contratagao Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:

8.8.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
8.8.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

Eventuais duvidas poderédo ser tiradas nos seguintes canais:

E-mails: patrimonio@camara-arqg.sp.gov.br, compras@camara-arg.sp.gov.br e

carlos@camara-arg.sp.gov.br

Telefone: (16) 3301-0637.

Araraquara, 22 de janeiro de 2025.

RAFAEL BELLINATTI DE ANGELI
PRESIDENTE

11



UASG 930456
ANEXO | - TERMO DE REFERENCIA

Termo de Referéncia 1/2025

Termo de Referéncia 1/2025

Informacoées Basicas

Numero do UASG

artefato

1/2025 930456-CAMARA MUNICIPAL DE
ARARAQUARA - SP

Status

PUBLICADO

Outras informacoes

Categoria

V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico

continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra

1. Definicao do objeto

Editado por Atualizado em

MARIANA TIEMI KIMURA 22/01/2025 11:50 (v

CLAUDIO 1.1)
Numero da Processo
Contratacdo Administrativo

23/2025 006/2025

1.1 CARTAO DE VISITA - Contratacéio de empresa para elaboracéo da arte e fornecimento de cartdo de visita de
acordo com as especificagfes deste Termo de Referéncia e tabela abaixo:

Tabela 1
UNIDADE VALOR VALOR TOTAL
ITEM ESPECIFICAGAO CATMAT TD | UNITARIO
¢ DE MEDIDA Q (RS)
(R9)

Cartéo de visita no tamanho: 48 x88 mm

Papel couché brilho gramatura de 250g

Cores: Frente 4x0 452334 milheiro 18 109,00 1.962,00
1

Com elaboracgéo da arte de acordo com

modelo da cAmara Municipal de

Araraquara

1.2. Os materiais objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns, conforme o inciso XIll do Art. 6° que
define bens comuns aqueles cujos padrées de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo

edital, por meio de especifica¢cdes usuais de mercado.

1.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme Art. 17, Resolugéo n° 506,
de 19 de abril de 2023, da Camara Municipal de Araraquara.

1.4 Em caso de divergéncia entre o descritivo do CATMAT e o do Termo de Referéncia, prevalecera o descritivo do

Termo de Referéncia.

1.5 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serdo

aplicadas em relagdo a vigéncia da contratacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Servigos sem dedicagdo — Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo

de 9
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2. Fundamentacdo da contratacao

2.1 Tendo em vista as elei¢cbes de 2024, o inicio da 192 legislatura e uma nova composi¢cdo da Mesa Diretora da
Céamara Municipal de Araraquara para o biénio 2025-2026 a contratacéo se faz necessaria.

2.2 O cartdo de visita € uma ferramenta moével de identificagcdo e apresentacdo dos contatos institucionais do
parlamentar, reforcando a credibilidade do agente politico e otimizando as suas atividades legislativas.

2.3 O cartdo de visita facilita a comunicagdo, permite a proximidade com o cidaddo e fortalece sua rede de
contatos, aprimorando sua acao parlamentar.

2.4 De forma a manter a isonomia entre os parlamentares, estdo sendo adquiridos a mesma quantidade para todos
os 18 vereadores.

2.45 A referida contratacéo esté prevista no Plano de Contratagdes Anual 2024.

3. Descri¢do da solucao
3.1 A elaboracgéo da arte e fornecimento de cartdo de visita deve seguir 0s seguintes requisitos e condi¢des:

3.1.1 A Céamara Municipal possui um modelo (Anexo 4) a ser seguido para a elaboracdo das 18 (dezoito)
artes pela contratada.

3.1.2 O cartdo de visita deve conter as seguintes informacdes:
3.1.2.1 Brasdo da Camara Municipal
3.1.2.2 Nome, endere¢o completo e site da instituicdo Camara Municipal de Araraquara
3.1.2.3 Nome e fungéo do vereador
3.1.2.4 Foto do vereador
3.1.2.5 Telefone fixo e celular do vereador
3.1.2.6 E-mail institucional do vereador
3.1.2.7 Redes sociais e site do vereador

3.1.3 As informacgdes e as fotos que irdo compor a arte serdo encaminhadas pela contratada até 2 (dois) dias
Uteis apds a emissédo do empenho de contratacéo.

3.1.4 As artes finais deverdo ser encaminhadas para aprovagdo da Camara Municipal de Araraquara, por
meio do e-mail: carlos@camara-arq.sp.gov.br até 2 (dois) dias Uteis apds o envio das informagGes
mencionadas no item 3.1.2.

3.1.5 Os cartdes de visita deverdo ser entregues até 7 (sete) dias Uteis apos a aprovacao, por e-mail, das
artes pela Camara Municipal de Araraquara.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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4. Requisitos da contratacao
Sustentabilidade

4.1 N&o ha critérios de sustentabilidade como requisitos em razdo da natureza objeto.

Subcontratacao

4.2. N&o sera admitida a subcontratacdo do objeto.

Garantia da contratacado

4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos artigos 96 e seguintes da Lei n° 14.133, de 2021, pela
natureza do servigo solicitado.

4.3.1 O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que seréo
aplicadas em relagdo a garantia da contratagao.

Obrigacdes Comuns das Partes

4.4 As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei n°® 13.709/2018 — Geral de Prote¢édo de Dados Pessoais
(LGPD) e se comprometem a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na referida lei, com intuito de
protecdo de dados pessoais repassados em virtude da execu¢do contratual, sendo vedada a utilizacdo de todo e
qualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela contida no objeto da contratagdo, sob pena de
responsabilizagdo administrativa, civil e criminal.

4.5 E vedado as partes a utilizacdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugio
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacdo, sob pena de responsabilizagdo administrativa,
civil e criminal.

4.6 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informagées — em especial os dados
pessoais e os dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execugdo contratual, em consonancia com
o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Prote¢do de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informacgfes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacdes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

4.7 As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execugéo contratual, por inobservancia a
Lei Geral de Protecdo de Dados.

4.8 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Prote¢cdo de Dados, 0 CONTRATANTE, para a execugdo do
servigco objeto deste termo de referéncia, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais
como numero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial, cdpia do documento de identificacéo e etc.

4.9 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Prote¢cdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislagdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.
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4.10 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos ndo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacéo ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Protecdo de Dados.

5. Modelo de execucdo do objeto
Condicdes de Execucao
5.1. A execuc¢édo do objeto seguird a seguinte dindmica:

5.1.1. Os cartdes de visita deverdo ser entregues até 7 (sete) dias Uteis apds a aprovagao, por e-mail, das
artes pela Camara Municipal de Araraquara.

5.1.2 O objeto deverd ser entregue. em remessa Unica.

Local e horario da entrega
5.2. Os cartbes deverdo ser entregues na Diretoria de Suporte Administrativo ou na Secretaria Geral, localizadas no

Prédio Anexo da Camara Municipal, situado na Rua Duque de Caxias , n°528, Centro - Araraquara/SP, das 9h as
18h.

Especificacdo da garantia do servico

5.4 O prazo de garantia contratual dos servigos é aquele estabelecido na Lei n°® 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Cddigo de Defesa do Consumidor).

Procedimentos de transicao e finalizacao do contrato

5.5 Néo serdo necessarios procedimentos de transicéo e finalizagdo do contrato devido as caracteristicas do objeto.

6. Modelo de gestao do contrato

6.1 Em razédo da natureza do objeto e pela entrega ser em remessa Unica, o0 contrato sera substituido pelos
documentos: Solicitagdo de Fornecimento e Empenho.

7. Critérios de medicao e pagamento

Recebimento
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7.1. Os bens serdo recebidos provisoriamente, de forma sumaria, no ato da entrega, juntamente com a nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente, pelo(a) responséavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para
efeito de posterior verificagdo de sua conformidade com as especificagfes constantes no Termo de Referéncia e na
proposta.

7.2. Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, inclusive antes do recebimento provisério, quando em
desacordo com as especificagBes constantes no Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias contar da notificagdo da contratada, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.3. O recebimento definitivo ocorrera no prazo de 02 (dois) dias Uteis a contar do recebimento da nota fiscal ou
instrumento de cobranga equivalente pela Administragdo, apos a verificagcdo da qualidade e quantidade do material e
consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.4. Para as contratagfes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o o inciso |l
do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021, o prazo maximo para o recebimento sera de até 02 (dois) dias Uteis.

7.5. O prazo para recebimento definitivo podera ser excepcionalmente prorrogado, de forma justificada, por igual
periodo, quando houver necessidade de diligéncias para a afericdo do atendimento das exigéncias contratuais.

7.6. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertinente a parcela incontroversa da execugado do objeto, para efeito de liquidagdo e pagamento.

7.7. O prazo para a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias na execugao do objeto ou de saneamento da nota
fiscal ou de instrumento de cobranga equivalente, verificadas pela Administracdo durante a andlise prévia a
liquidacéo de despesa, ndo sera computado para os fins do recebimento definitivo.

7.8. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca dos
bens nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato

Liquidacado

7.10 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para fins
de liquidacéo.

7.11 Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.11.1 o prazo de validade;

7.11.2 a data da emisséo;

7.11.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.11.4 o periodo respectivo de execug¢édo do contrato;

7.11.5 o valor a pagar; e

7.11.6 eventual destaque do valor de reteng@es tributarias cabiveis.

7.12 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o prazo apds a comprovacao da regularizagdo da situagdo, sem 6nus ao contratante;

7.13 A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacgéo da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n°® 14.133, de 2021.
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7.14 Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.15 Né&o havendo regularizagdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante deverd comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizagcdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.

7.16 Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

7.17 Havendo a efetiva execucéo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento

7.18 O pagamento sera efetuado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da finalizacdo da liquidacdo da
despesa. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados monetariamente
entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizagdo, mediante aplicagcdo do indice de
correcdo monetaria.

Forma de pagamento

7.19 O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.20 Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.21 Quando do pagamento, sera efetuada a retencgao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.21.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na
fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.22 O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n® 123, de 2006,
ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicdes abrangidos por aquele regime. No entanto, o

pagamento ficara condicionado & apresentacdo de comprovagado, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

8. Critérios de selecao do fornecedor

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta
8.1. O contratado sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitagdo, com

fundamento na hipotese do art. 75, inciso Il, da Lei n° 14.133/2021, que culminara com a sele¢édo de proposta de
menor prego por lote.

Parcelamento ou ndo da contratacao

8.2 Né&o havera parcelamento da contratacao.
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Regime de execucao

8.5. O regime de execucéo do contrato sera EMPREITADA POR PRECO GLOBAL

Exigéncias de habilitagdo
Habilitacdo juridica

8.6 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.7 Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.8 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢cdo de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/lempreendedor;

8.9 Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal - SLU ou sociedade identificada como empresa
individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no
Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de
documento comprobatério de seus administradores;

8.10 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagédo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

8.11 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

8.12 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial,
sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas
ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacédo no Registro onde tem sede a matriz

8.13 Sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou,
devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede,
além do registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

8.14 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alterag6es ou da consolidacéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista

8.15 Prova de inscri¢gdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

8.16 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.17 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);
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8.18 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.19 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual ou Municipal relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.20 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.21 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.22 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do

tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estar4 dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 1.962,00

9.1 O método utilizado neste estudo para a estimativa preliminar de preco da contratacdo foi a média dos
orgamentos enviados pelas empresas especializadas que resultou no valor unitario na tabela abaixo especificados:

Empresa Valor Unitario (milheiro) Valor Total
Art Point Grafica R$ 95,00 R$ 1.710,00
Gréfica Bené R$ 170,00 R$ 3.060,00
Silk Graf R$ 62,00 R$ 1.116,00
Média |R$ 1.962,00

9.2 A média do objeto deste termo de referéncia é R$ 1.962,00.

9.3 Os orgcamentos das empresas estdo em documentos anexados neste Termo de Referéncia.

10. Adequacao orcamentaria

10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento da Camara Municipal de Araraquara.

10.1.1. A contratacéo sera atendida pela seguinte dotacao:
a) Gestédo/Unidade: 1
b) Fonte de Recursos: 001 Tesouro
¢) Programa de Trabalho: 41 Processo Legislativo

d) Elemento de Despesa: 3.3.90.39.99 - Outros Servicos de Terceiros - PJ
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10.2. A dotacdo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagdo da Lei Orgamentaria
respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

MARIANA TIEMI KIMURA CLAUDIO

Gerente de Patrim6nio e Servicos

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/01/2025 as 11:45:47.

CARLOS HENRIQUE DE OLIVEIRA

Secretario Geral

1Y
tf Assinou eletronicamente em 22/01/2025 as 11:50:23.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

9.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTAS
PROPOSTA COMERCIAL
DISPENSA DE LICITAGAO: N° 023/2025
PROCESSO DE COMPRAS N° 006/2025

OBJETO: Contratacao de empresa para elaboragao da arte e fornecimento de cartdo de
visita de acordo com as especificacdes do Termo de Referéncia.

Razao Social da PROPONENTE:

Endereco:
CEP: Fone: (0xx) Fax: (0xx)
E-mail:
CNPJ: Inscricdo Estadual:
ITEM ESPECIFICAGAO Embalagem | Quantidade hlznoa;:ro Valor unitario Valor total

Contratacdo de empresa
para elaboracdo da arte e
fornecimento de cartado
1 |de visita de acordo com| Milheiro
as especificacbes do
Termo de Referéncia.

18

Data:
Assinatura:

21





