CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

AUTORIZAGAO DA AUTORIDADE COMPETENTE

Na qualidade de ordenador de despesas, autorizo a presente contratacéo
por dispensa de licitagdo, nos termos do termo de referéncia anexo, segundo o
artigo 75, Il da Lei n® 14.133/21.

Araraquara/SP, 30 de outubro de 2025.

RAFAEL BELLINATTI DE ANGELI
PRESIDENTE



CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA n° 60/2025

Processo Administrativo n® 121/2025

CONTRATANTE (UASG): 930456 — Camara Municipal de Araraquara
OBJETO: Contratacao de servigos especiais de digitalizacao de fitas VHS e fitas
cassete (K7), a serem executados em ambiente externo, da prépria empresa
contratada, conforme Termo de Referéncia.

VALOR TOTAL ESTIMADO DA CONTRATAGAO: R$ 51.170,00 (cinquenta e
um mil, cento e setenta reais).

PRAZO PARA ENVIO DAS PROPOSTAS: de 04/11/2025 a 06/11/2025.

CRITERIO DE JULGAMENTO: menor prego por lote.

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS: Sim.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA/SP
AVISO DE CONTRATAGAO DIRETA N° 120/2025
Processo Administrativo n° 121/2025

Torna-se publico que a Camara Municipal de Araraquara, por meio da Geréncia de Gestao
de Compras e Materiais, realizara Dispensa de licitagdo, com critério de julgamento menor prego
por lote, na hipétese do art. 75 Inciso Il, nos termos da Lei n.° 14.133, de 1° de abril de 2021, e
demais normas aplicaveis.

Prazo limite para envio das propostas: terga-feira, 06 de novembro de 2025.

E-mail para envio das propostas: compras@camara-arq.sp.qov.br.

Critério de Julgamento: menor prego por lote

1. DA MANIFESTAGAO DE INTERESSE DA ADMINISTRAGAO EM OBTER PROPOSTAS
ADICIONAIS
1.1. Nos termos do § 03° do artigo 75 da Lei 14.133/2021, a Camara Municipal de
Araraquara/SP manifesta interesse em receber propostas adicionais, até a data constante

neste aviso, de eventuais empresas interessadas.

2. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA
2.1. O objeto do presente procedimento é a escolha da proposta mais vantajosa para
contratagdo de servigos especiais de digitalizagdo de fitas VHS e fitas cassete (K7),
a serem executados em ambiente externo, da prépria empresa contratada, nos termos da
tabela abaixo, conforme condigbes e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia,

neste Aviso de Contratagédo Direta e seus anexos.

UNIDADE
ITEM ESPECIFICACAO CATSER| DE Q;’Q',“,J,'f;‘ : :
MEDIDA

Digitalizagdo de VHS (NTSC
/ PALM-M).Processamento
via TBC e normalizacdo de
1 Ly 25291 UN. 742
audio.Reparo de cassete,
limpeza e ajustes (se

necessario).
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Digitalizacdo de fita cassete
(K7).
Compatibilidade com
tecnologia Dolby NR.
Reparo de cassete, limpeza
e ajustes (se necessario)

25291 UN.

201

3. PARTICIPAGCAO NA DISPENSA

3.1. A participacao na presente dispensa ocorrera por meio de envio de proposta por meio do

seguinte endereco de correio eletrénico: compras@camara-arq.sp.qov.br.

3.2. O presente procedimento sera divulgado no sitio eletrénico da Camara Municipal de

Araraquara/SP e encaminhado a potenciais fornecedores, por mensagem eletronica, o

chamado para participagéao.

3.3. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo ou proposta apresentada, nao

cabendo a Camara Municipal a responsabilidade por eventuais danos decorrentes do

protocolo da proposta.

3.4. A participacdo é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do

art. 49, inciso IV da Lei Complementar n2 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5. Nao poderao participar desta dispensa de licitagdo os fornecedores:

3.5.1. que néo atendam as condigbes deste Aviso de Contratagéo Direta e seu(s)

anexo(s);

3.5.2. estrangeiros que ndo tenham representagéo legal no Brasil com poderes

expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;

3.5.3. que estejam, de alguma forma, impedidas ou suspensas de licitar e contratar com

0 Municipio de Araraquara/SP;

3.5.4. que se enquadrem nas vedacgdes constantes na Lei n°® 14.133/2021.

4. DO ENVIO DAS PROPOSTAS

4.1. O fornecedor interessado, apds a divulgacdo do Aviso de Contratagdo Direta,

encaminhara, por meio de mensagem eletrénica, a proposta com a descri¢cdao do objeto

ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego ou o desconto, até a data e

o horario estabelecidos para abertura do procedimento.
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4.2. Prazo limite para envio das propostas: quinta-feira, 06 de nhovembro de 2025.

4.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o pregco ou o
desconto ofertado, vinculam a Contratada.

4.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais, fretes e quaisquer outros que
incidam direta ou indiretamente na execug¢ao do objeto;

4.4 1. Os precgos ofertados, na proposta inicial, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor.

4.5. A apresentagao das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des
nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo
0 proponente o compromisso de executar 0s servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em
quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual, promovendo,
quando requerido, sua substituicao.

4.6. O prazo de validade da proposta ndo sera inferior a 90 (noventa dias) dias, a contar da
data de sua apresentacéo.

5. HABILITAGAO

5.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo, constam do Termo de
Referéncia e seréo solicitados do fornecedor mais bem classificado.

5.2. Caso seja possivel a emissao dos documentos de habilitagcdo pela internet, os préprios
servidores da Camara poderdo consultar e emitir as certiddes. Ndo sendo possivel a
emissao de quaisquer dos documentos, sera solicitado a contratada, como condicao
para contratacio, que apresente a documentacao de habilitagdo, no prazo maximo de
05 (cinco) dias uteis, sob pena de inabilitagao.

5.3. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver duvida
em relacao a integridade do documento digital.

5.4. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicagdo de CNPJ/CPF diferentes,
salvo aqueles legalmente permitidos.

5.5. Se o fornecedor for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e
se o fornecedor for a filial, todos os documentos deverado estar em nome da filial, exceto
para atestados de capacidade técnica, e no caso daqueles documentos que, pela

prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.
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5.6. Serédo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de nimeros

de documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a
centralizacdo do recolhimento dessas contribuigées.

5.7. Sera inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar

quaisquer dos documentos exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o
estabelecido neste Aviso de Contratagado Direta.

5.7.1. Na hipétese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o
orgao ou entidade examinara a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na

ordem de classificagao, até a apuragao de uma proposta que atenda as especificagcoes
do objeto e as condi¢des de habilitagao

5.8. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o fornecedor sera habilitado.

6. CONTRATAGCAO

6.1.

Apéds a homologagéo, caso se conclua pela contratagao, sera emitida a nota de empenho.

6.2. O adjudicatario tera o prazo de 5 (cinco) dias uteis, contados a partir da data de sua

6.3.

convocagao, para aceitar a Nota de Empenho, sob pena de decair o direito a contratacao,
sem prejuizo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagao Direta.

O Aceite da Nota de Empenho, emitida ao fornecedor adjudicado, implica o
reconhecimento de que:

6.3.1. referida Nota esta substituindo o contrato, aplicando-se a relagao de negdcios ali
estabelecida as disposi¢oes da Lei n°® 14.133, de 2021;

6.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de
Contratacao Direta e seus anexos;

6.3.3. a contratada reconhece que as hipoteses de rescisao sao aquelas previstas nos
artigos 137 e 138 da Lei n° 14.133, de 2021 e reconhece os direitos da
Administracao previstos nos artigos 137 a 139 da mesma Lei.

6.4. O prazo de vigéncia da contratagdo é o estabelecido no Termo de Referéncia.

7.

7.1.

INFRAGOES E SANGCOES ADMINISTRATIVAS

Comete infragdo administrativa o fornecedor que praticar quaisquer das hipdteses
previstas no art. 155 da Lei n°® 14.133, de 2021, quais sejam:

7.1.1. dar causa a inexecugao parcial do contrato;

7.1.2. dar causa a inexecugao parcial do contrato que cause grave dano a Administragao,
ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

7.1.3. dar causa a inexecugao total do contrato;
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7.1.3.1 Considera-se inexecugao parcial o atraso injustificado superior a 20 (vinte)
dias no cumprimento das obrigagdes principais e acessoérias assumidas.

7.1.3.2 Considera-se inexecugéo total o atraso injustificado superior a 40 (quarenta)
dias no cumprimento da obrigagao principal assumida.
7.1.4. deixar de entregar a documentagao exigida para o certame;
7.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente
justificado;
7.1.6. nédo celebrar o contrato ou nao entregar a documentagdo exigida para a
contratagao, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;
7.1.7. ensejar o retardamento da execugao ou da entrega do objeto da contratagao direta
sem motivo justificado;
7.1.8. apresentar declaragdo ou documentagéao falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugao do contrato;
7.1.9. fraudar a dispensa eletrdnica ou praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;
7.1.10. comportar-se de modo inidébneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
7.1.11. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto
as condigdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o
conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apoés o
encerramento da fase de lances.
7.1.12. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

7.1.13. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

7.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores
ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia, pela falta do subitem 7.1.1, quando néo se justificar a imposigcéo de
penalidade mais grave;

b) Multa de 10% (dez por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s)
pela conduta do fornecedor, por qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1a7.1.13;
¢) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e
indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangao, pelo prazo maximo de 3
(trés) anos;

d) Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de
licitar ou contratar no ambito da Administracéo Publica direta e indireta de todos os
entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos,
nos casos dos subitens 7.1.8 a 7.1.13, bem como nos demais casos que justifiquem
a imposicao da penalidade mais grave;
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7.4.

7.5.

7.6.

7.7.

7.8.

7.9.
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A aplicagado das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta ndo exclui, em
hipétese alguma, a obrigagéo de reparagao integral do dano causado a Contratante (art.
156, §9°)

Todas as sangbes previstas neste Aviso poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, §7°).

Antes da aplicacdo da multa, sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagao (art. 157)

Se a multa aplicada e as indenizag¢des cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a

diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156,
§8°).
Previamente ao encaminhamento a cobranga judicial, a multa podera ser recolhida

administrativamente no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data do recebimento
da comunicagao enviada pela autoridade competente.

A aplicagdo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no
caput e paragrafos do art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, para as penalidades de
impedimento de licitar e contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou

contratar.
Na aplicagédo das san¢des serdo considerados (art. 156, §1°):

a) anatureza e a gravidade da infragdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para o Contratante;

e) a implantagao ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme
normas e orientagdes dos 6rgaos de controle.

7.10. Os atos previstos como infragées administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras

leis de licitagdes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados
como atos lesivos na Lei n® 12.846, de 1° de agosto de 2013, ser&o apurados € julgados
conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e autoridade
competente definidos na referida Lei (art. 159).
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7.12.
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A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos
ilicitos previstos neste Contrato ou para provocar confusao patrimonial, e, nesse caso,
todos os efeitos das san¢des aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus
administradores e sécios com poderes de administragao, a pessoa juridica sucessora
ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligagdo ou controle, de fato ou de
direito, com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla
defesa e a obrigatoriedade de analise juridica prévia (art. 160)

O Contratante devera, no prazo maximo 15 (quinze) dias uteis, contado da data de
aplicagdo da sangéo, informar e manter atualizados os dados relativos as sancdes
por ele aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas
Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep),
instituidos no ambito do Poder Executivo Federal. (Art. 161)

7.13. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracéo de inidoneidade para

licitar ou contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133,
de 2021.

8. DAS DISPOSIGOES GERAIS
8.1.

No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados
(procedimento fracassado), a Administragdo podera:

8.1.1. republicar o presente aviso com uma nova data;

8.1.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que

serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores pregos,
sempre que possivel, e desde que atendidas as condigdes de habilitagao
exigidas.

8.1.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste

procedimento.

8.1.3. fixar prazo para que possa haver adequacgao das propostas ou da documentagao

de habilitagado, conforme o caso.

8.2. As providéncias dos subitens 8.1.1 e 8.1.2 também poderao ser utilizadas se nao houver

o envio de propostas de quaisquer fornecedores interessados (procedimento deserto).
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8.3. Havendo a necessidade de realizagao de ato de qualquer natureza pelos fornecedores,
cujo prazo nao conste deste Aviso de Contratacdo Direta, devera ser atendido o prazo
indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagao.

8.4. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus
decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens
emitidas pela Administragéo ou de sua desconexao.

8.5. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagéo Direta serdo sempre interpretadas
em favor da ampliagédo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam
o interesse da Administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da
contratagao.

8.6. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagcdo de suas
propostas e a Administragao nao sera, em nenhum caso, responsavel por esses custos,
independentemente da condugao ou do resultado do processo de contratacao.

8.7. Em caso de divergéncia entre disposi¢coes deste Aviso de Contratagédo Direta e de seus
anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.

8.8. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes

anexos:

8.8.1. ANEXO | — Termo de Referéncia
8.8.2. ANEXO Il — Modelo de Proposta

8.9. Eventuais duvidas poderéao ser tiradas nos seguintes canais:

E-mails: ggi@camara-arg.sp.gov.br ; compras@camara-arq.sp.gov.br

Telefone: (16) 3301-0645.

Araraquara, 30 de outubro de 2025.

RAFAEL BELLINATTI DE ANGELI
PRESIDENTE
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Termo de Referéncia 33/2025

Informacées Basicas

Numero do artefato

33/2025
Status

UASG

930456-MSP-CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

PUBLICADO

Outras informacdes

Categoria

V - prestacdo de servicos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servi¢o ndo-

continuado

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Editado por
ADRIANO CEZAR BABO

Numero da
Contratacao

60/2025

UASG 930456

Atualizado em
31/10/2025 14:18 (v 0.8)

Processo
Administrativo

121/2025

1.1. Contratacdo de servicos especiais de digitalizacao de fitas VHS e fitas cassete (K7), a serem executados em
ambiente externo, da prépria empresa contratada, nos termos da tabela abaixo, conforme
estabelecidas neste instrumento.

condi¢gBes e exigéncias

ITEM ESPECIFICACAO CATSER| UNIDADE [(QUANTIDADE VALOR VALOR
DE MEDIDA| ESTIMADA UNITARIO TOTAL
(R$) (R$)
1 |Digitalizacdo de VHS (NTSC /| 25291 UN. 742 50 37.100
PALM-M).
Processamento via TBC e
normalizagéo de 4udio.
Reparo de cassete,
limpeza e ajustes (se necessario).
2 25291 UN. 201 70 14.070
Digitalizacéo de fita cassete (K7).
Compatibilidade com
tecnologia Dolby NR.
Reparo de cassete,
limpeza e ajustes (se necessario).

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Termo de Referéncia para Obras e Servigos, exceto TIC — Licitagdo e Contratagdo Direta - Lei n° 14.133, de 2021
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Identidade visual pela Secretaria de Gestdo e Inovagao
Atualizagdo: ABR/2025

1de 15



1.2. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 18 meses contados da assinatura da contratacdo, podendo ser
prorrogavel na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133/2021, e uma vez encerrado o prazo de vigéncia, garantia
de suporte integral por mais 90 dias.

1.3. O contrato ou outro instrumento habil que o substitua oferece maior detalhamento das regras que serao aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

2. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. As fitas VHS e K7, sob custddia do setor de Gestédo da Informacao da Camara Municipal de Araraquara, contém
registros de audio e audiovisuais de eventos, classificadas como documentos de valor permanente devido ao seu
valor histérico, probatério e informativo, conforme definido pela Lei n® 8.159/1991 (Lei de Arquivos) e pela Tabela de
Temporalidade e Destinacdo de Documentos, quando aplicavel. Os suportes VHS e K7 sé@o obsoletos e sujeitos a
deterioracdo fisico-quimica (ex.: desmagnetizacdo, oxidagdo, mofo, etc), o que compromete a integridade e
acessibilidade do acervo. A digitalizacdo é necessaria para garantir a preservacao a longo prazo, facilitar o acesso
publico em conformidade com a Lei n® 12.527/2011 (Lei de Acesso a Informacgé&o) e valorizar a memoria legislativa de
Araraquara como fonte de pesquisa histérica e administrativa. A execu¢cdo em ambiente externo é justificada pela falta
de espaco fisico e infraestrutura técnica.

2.2. A elaboracédo do ETP foi dispensada conforme o artefato digital Justificativa de auséncia do ETP e analise de
riscos n° 28/2025.

2.3. A referida contratacdo esta prevista na Lei Orcamentaria Anual para o exercicio de 2025 (Lei Municipal 11.046
12023).

3. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA
DO OBJETO

3.1. A solucado encontrada foi a contratacdo de empresa especializada, dotada de equipamentos proprios e equipe
gualificada, e justifica-se pela complexidade e sensibilidade do processo de digitalizacdo de midias analdgicas. A
Camara néo disp8e de infraestrutura técnica, equipamentos profissionais (como TBC) nem pessoal capacitado para
executar com qualidade técnica as etapas necessarias a conversado digital com os requisitos de preservacdo e
qualidade exigidos para acervos publicos. Optar pela contratacdo de empresa especializada assegura um tratamento
técnico adequado dos registros de audio e audiovisuais, padronizacao e fidelidade dos formatos digitais gerados,
seguranca na manipulacdo e integridade do acervo original e atendimento aos critérios de preservacao digital
reconhecidos em politicas publicas de arquivos e memodria institucional.

3.2. A solugdo encontrada representa um custo-beneficio vantajoso ao evitar a necessidade de aquisicao de
equipamentos de alto custo, com uso pontual e de dificil manuseio, permitindo racionalizagdo de recursos publicos,
economia de tempo e de pessoal técnico, agilidade na execucdo por equipe especializada e reducéo de riscos de
perda ou dano do acervo.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

Sustentabilidade

4.1 A empresa contratada devera observar praticas sustentaveis durante a execucao dos servicos.
Subcontratacao

4.2 Nao é admitida a subcontratagcdo do objeto contratual.

Garantia da contratacao
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4.3 Nao havera exigéncia da garantia da contratacdo dos art. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021,
Obrigacdes Comuns das Partes

4.4 As partes declaram que tém ciéncia da existéncia da Lei n°® 13.709/2018 — Geral de Prote¢do de Dados Pessoais
(LGPD) e se comprometem a adequar todos os procedimentos internos ao disposto na referida lei, com intuito de
protecao de dados pessoais repassados em virtude da execucdo contratual, sendo vedada a utilizacdo de todo e
qgualquer dado pessoal repassado para finalidade distinta daquela contida no objeto da contratacdo, sob pena de
responsabilizacdo administrativa, civil e criminal.

4.5 E vedado as partes a utilizagdo de todo e qualquer dado pessoal repassado em decorréncia da execugio
contratual para finalidade distinta daquela do objeto da contratacéo, sob pena de responsabilizacdo administrativa,
civil e criminal.

4.6 As partes se comprometem a manter sigilo e confidencialidade de todas as informag¢des — em especial os dados
pessoais e 0s dados pessoais sensiveis — repassados em decorréncia da execucao contratual, em consonancia com
o disposto na Lei n. 13.709/2018 (Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais - LGPD), sendo vedado o repasse das
informagbes a outras empresas ou pessoas, salvo aquelas decorrentes de obrigacfes legais ou para viabilizar o
cumprimento do instrumento contratual.

4.7 As partes responderdo administrativa e judicialmente caso causarem danos patrimoniais, morais, individuais ou
coletivos, aos titulares de dados pessoais repassados em decorréncia da execucdo contratual, por inobservancia a
Lei Geral de Protecdo de Dados.

4.8 Em atendimento ao disposto na Lei Geral de Protecdo de Dados, o CONTRATANTE, para a execuc¢ao do servico
objeto deste termo de referéncia, tem acesso a dados pessoais dos representantes da CONTRATADA, tais como
nimero do CPF e do RG, enderecos eletrdnico e residencial, e cépia do documento de identificacdo (listar outros,
guando cabivel).

4.9 A CONTRATADA declara que tem ciéncia da existéncia da Lei Geral de Protecdo de Dados e se compromete a
adequar todos os procedimentos internos ao disposto na legislacdo com o intuito de proteger os dados pessoais
repassados pelo CONTRATANTE.

4.10 A CONTRATADA fica obrigada a comunicar ao CONTRATANTE em até 24 (vinte e quatro) horas qualquer
incidente de acessos néo autorizados aos dados pessoais, situacdes acidentais ou ilicitas de destruicdo, perda,
alteracdo, comunicacado ou qualquer forma de tratamento inadequado ou ilicito, bem como adotar as providéncias
dispostas no art. 48 da Lei Geral de Prote¢édo de Dados.

Vistoria

4.11 Nao ha necessidade de realizacédo de avaliacédo prévia do local de execucédo dos servicos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condicdes e rotinas de execucgao

5.1 O servico de digitalizacdo de aproximadamente 742 fitas VHS e 201 fitas K7 ser4 executado em etapas
sequenciais, conforme metodologia estruturada, com registro da cadeia de custédia, garantia de integridade e
conformidade com padrdes arquivisticos e técnicos de preservacdo audiovisual. A contratada deverd manter
documentacdo comprobatoria de cada etapa, a ser fiscalizada pela equipe designada pela Camara Municipal.

Transporte Seguro e Cadeia de Custodia

5.2 Acondicionamento adequado das fitas em caixas de material resistente (preferencialmente polipropileno
), fornecidas pela Camara.

5.3 Transporte em veiculo climatizado, com acompanhamento técnico.
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5.4 Assinatura de termo de entrega/recebimento, com registro fotografico e inventario anexo.

5.5 Emissao de relatério de cadeia de custédia, com datas, responséaveis e localizacdes fisicas.
Pré-processamento Téchico

5.6 Limpeza fisica externa das fitas com métodos apropriados, conforme recomendacdes técnicas (Bogard, 1991).

5.7 Armazenamento temporario em ambiente controlado, com temperatura entre 18-22 °C e umidade relativa entre
45-55%, livre de poeira.

Digitalizacao Técnica

5.8 Caracteristicas do Acervo
5.8.1 Tipologia documental: Registros de audio e audiovisuais de eventos da Camara Municipal.
5.8.2 Suporte: Fitas VHS, com duracéo aproximada de 2 horas e fitas cassete (K7).
5.8.3 Estado de conservacgao: Visualmente em bom estado.

5.8.4 Proveniéncia: Produzidas pela Camara Municipal de Araraquara, sob a custddia do setor de Gestao da
Informacéo.

5.8.5 Quantitativo estimado: Aproximadamente 742 fitas VHS contendo as gravacdes originais e 432 fitas VHS
gue consistem em cépias das referidas gravacdes, cobrindo o periodo de 2001 a 2008. Aproximadamente 201
fitas cassete (K7) contendo gravacdes originais, cobrindo o periodo de 1999 a 2001.

5.9 Requisitos Técnicos da Digitalizacao
5.9.1 Acondicionamento e transporte adequado das fitas entre a Camara e o ambiente da contratada.
5.9.2 Limpeza das fitas com técnicas recomendadas (Bogard, 1991).

5.9.3 A contratada deverd, antes da digitalizacdo, realizar a analise técnica comparativa entre a fita original e
sua respectiva copia, quando houver, com o objetivo de verificar qual versdo apresenta melhor qualidade
técnica para fins de digitalizacéo.

5.9.3.1 A contratada devera registrar em planilha de controle de qual fita foi utilizada (original ou cépia) e
justificar brevemente o critério de escolha. O intuito € assegurar que seja preservada digitalmente a
melhor versdo disponivel do registro audiovisual do evento, respeitando os principios da qualidade
técnica e da preservacao da memoria institucional.

5.9.4 Reproducéo fiel de gravacdes realizadas com Dolby NR para as fitas cassete (K7).

5.9.5 Identificacao prévia do padrdo de codificacado de cada fita VHS (NTSC / PALM-M) e utilizacdo do método
de captura mais adequado.

5.9.6 Transferéncia de sinal VHS (NTSC / PALM-M).

5.9.7 Processamento via TBC (Time Base Corrector): estabilizacdo do sinal de video e correcao de defeitos de
sincronismo.

5.9.8 Normalizacéao e tratamento de audio: ajuste de volume e sincroniza¢cao com o video.

5.9.9 Digitalizagdo em formato .MP3 (320kbps) para as fitas cassete (K7) e .MP4 (codec H.264, 720x480 (576)
pixels, 8Mbps) para as fitas VHS, incluindo a geracao de codigos hash para verificacdo de integridade.

5.9.10 Devolugao das fitas originais rebobinadas e em condi¢des adequadas de conservacao.

5.9.11 Indicagdo, em caso de problemas, do tipo de defeito encontrado na fita original ou copia.
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5.10 Infraestrutura Técnica Minima para Execucao

5.10.1 Para a execucao do objeto com o nivel de qualidade necessario a preservacao institucional do acervo
audiovisual da Camara Municipal, a empresa contratada devera dispor, obrigatoriamente, da infraestrutura
minima relacionada abaixo, sujeita a verificagédo prévia e durante a execugao;

5.10.2 O equipamento de leitura das fitas cassete (K7) devera ser compativel com o sistema de reducéo de
ruido Dolby Noise Reduction que garanta a reproducéo fiel de gravagdes realizadas com Dolby NR.

5.10.3 VCR Profissional compativel com VHS e S-VHS, modelo de referéncia Panasonic AG-1980, JVC série
7000/9000 ou equivalente de padrédo profissional, com TBC (Time Base Corrector);

5.10.4 Placa de captura profissional, modelo de referéncia Blackmagic Design, AJA ou Matrox, ou equivalente
técnico compativel, com suporte a captura em tempo real e controle de sinal;

5.10.5 Sistema de armazenamento e captura em RAID (espelhamento) para garantia de redundancia e
integridade dos arquivos digitalizados durante a execu¢ao dos servigos.

5.10.6 Vectorscope e Waveform Monitor de rack, integrados ao sistema de digitalizacdo, para monitoramento
em tempo real dos pardmetros de crominancia, luminancia e integridade do sinal de video capturado;

5.10.7 Os equipamentos deverdo estar em pleno funcionamento, ser proprios da contratada, e deverao ser
descritos no plano de execucdo com identificacdo de modelo, marca e capacidade técnica, podendo a
fiscalizacao solicitar sua apresentacao fisica ou documental.

5.11 Padrdes de Execucdo e Controle de Qualidade
5.11.1 Utilizacao de equipamentos profissionais, que deverdo ser informados previamente.
5.11.2 Supervisao do processo por profissional com capacitacdo técnica pertinente.

5.11.3 Execucdo em ambiente técnico apropriado: sala climatizada (entre 18-22°C e 45-55% de umidade
relativa), livre de poeira, para garantir preservacdo do suporte magnético.

5.11.4 Verificacao da fidelidade da imagem e do audio capturado.

5.11.5 Amostragem minima de 5% do total digitalizado para conferéncia técnica pela Administracao.

5.11.6 Correcao sem 6nus, pela contratada, de falhas identificadas nas amostras auditadas.

5.11.7 Registro de ndo-conformidades técnicas, se houver, com relatério técnico justificando a¢des tomadas.

5.11.8 Catalogacéo técnica e arquivistica com metadados como: identificador, data, tipo de evento, duracéo,
equipamentos, softwares utilizados e codigo hash, a serem entregues em planilha Excel.

5.11.9 Manutencéo de backup temporario dos arquivos por 90 (noventa) dias corridos, apds a entrega definitiva.

5.11.10 Experiéncia comprovada da contratada em pelo menos 3 projetos similares.

Catalogacao e Organizacdo dos Arquivos Digitais

5.12 Geracado de planilha de metadados definitiva em formato Excel, incluindo: Identificador da fita, data e tipo do
evento, duracdo do video, Equipamentos e softwares utilizados, codigo hash, padrdo de codificacdo identificado
(NTSC ou PAL-M), problemas técnicos encontrados e agdes corretivas.

5.13 Organizac¢ao dos arquivos em pastas por ano/més.
5.14 Atribuigc&o de identificador Unico e padronizado para cada unidade (ex: 292 _Sesséo_Extraordinaria_11-12-2014).

Entrega digital dos arquivos
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5.15 A Céamara Municipal disponibilizar4 ao Contratado login e senha de acesso exclusivos a uma pasta especifica na
Nuvem institucional, previamente estruturada para este fim;

5.16 A Contratada devera copiar e organizar os arquivos digitalizados nessa pasta, obedecendo rigorosamente ao
padrdo de nomeacao, estrutura de pastas e metadados definidos neste Termo de Referéncia e pelas orientacdes da
fiscalizacao.

5.17 A transferéncia dos arquivos devera ser continua e progressiva, a medida que as digitalizagdes forem sendo
concluidas, ndo sendo permitido o acimulo para entrega Unica ao final, salvo em casos expressamente autorizados
pela fiscalizacao.

5.18 ApGs cada lote transferido, a Contratada devera comunicar formalmente a fiscalizagdo, para conferéncia,
validagdo dos codigos hash e emisséo do termo de recebimento provisorio.

5.19 O ambiente de nuvem disponibilizado pela Camara sera de uso exclusivo do projeto, devendo o Contratado
respeitar as politicas de seguranca da informacédo e sigilo, responsabilizando-se pelo uso correto das credenciais
fornecidas.

5.20 A Contratada ndo podera compartilhar o login e a senha de acesso fornecidos, devendo zelar pela integridade e
confidencialidade das credenciais, respondendo por eventual mau uso ou vazamento de informacdes.

5.21 As fitas fisicas deverdo ser devolvidas devidamente rebobinadas e acondicionadas de forma adequada, no
momento da retirada do préximo lote.

5.22 Emissao de relatério de devolucédo e copia atualizada da cadeia de custddia.
Logistica e Cronograma

5.23 Entregas parciais do lote estimadas de 50 fitas VHS e 15 fitas cassete (K7), com relatorio de execucéo e
validagdo por parte da fiscalizacéo.

5.23.1 As entregas parciais ocorrerdo a cada 30 (trinta) dias corridos, de forma sucessiva, de acordo com o
cronograma estabelecido pela fiscalizagéo.

5.23.2 Para cada nova entrega, a Contratada devera devolver integralmente o lote anterior de fitas fisicas (VHS
e K7), devidamente rebobinado e acondicionado de forma adequada, observando-se as condicdes de
preservacao definidas neste Termo de Referéncia.

5.23.3 O recebimento do novo lote de midias pela Contratada ficara condicionado a devolugéo do lote anterior,
como medida de controle da cadeia de custddia e de seguranga do acervo.

5.24 Inicio da execucédo: em até 10 (dez) dias corridos a contar da assinatura do contrato.
Local da prestacdo dos servicos

5.25 Os servigos serdo prestados na propria empresa;

Especificacdao da garantia do servico

5.26 O prazo de garantia contratual dos servigos, complementar a garantia legal da Lei n® 8.078, de 11 de setembro
de 1990 (Codigo de Defesa do Consumidor), sera de, no minimo 03 (trés) meses, contado a partir do primeiro dia util
subsequente a data do recebimento definitivo do objeto.

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
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6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de execucao sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicacdes entre 0 6rgdo ou entidade e o Contratado devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgao ou entidade podera convocar o preposto da empresa para adocdo de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

6.5. Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgédo ou entidade podera convocar o representante
da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacdes
acerca das obrigacbes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do
plano complementar de execuc¢do do Contratado, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das
sanc¢Oes aplicaveis, dentre outros.

Preposto

6.6. O Contratado designara formalmente o preposto da empresa, antes do inicio da prestacdo dos servigos,
indicando no instrumento os poderes e deveres em relagdo a execucdo do objeto Contratado.

6.7. O Contratado ndo necessitara manter preposto da empresa no local da execucao do objeto durante o periodo.

6.8. O Contratante poderd recusar, desde que justificadamente, a indicacdo ou a manutencédo do preposto da
empresa, hipétese em que o Contratado designara outro para o exercicio da atividade.

Fiscalizacao

6.9. A execucdo do contrato deverd ser acompanhada e fiscalizada pelo servidor Adriano Cezar Babo, sendo o
suplente o servidor Mario Escamilha Junior.

6.10. Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal da contratacdo emitird notificacées para a correcéo da
execucdo da contratacéo, determinando prazo para a correcao.

6.11. O fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos defeitos
observados. ( Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, §81°).

6.12. O fiscal do contrato acompanhara a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condicbes
estabelecidas no contrato, projeto, termo de referéncia e nas normas técnicas aplicaveis, de modo a assegurar 0s
melhores resultados para a Administracéo Publica.

6.13. O fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar decisdo ou
adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se for
0 caso.

6.14. O fiscal do contrato verificara, durante a execugdo do contrato, a manutencéo das condi¢cdes de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

6.15. Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal do contrato atuara tempestivamente na
solucao do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a
sua competéncia;

6.16. Conferir e certificar as faturas relativas as aquisi¢ées, servi¢cos ou obras;
6.17. Realizar o recebimento provisorio e definitivo do objeto contratado;

6.18. Manifestar-se, prévia e conclusivamente, nos procedimentos de prorrogacao de vigéncia contratual, indicando,
se for 0 caso, eventuais problemas relacionados a execuc¢ao contratual ou manutencao das condicdes de habilitacdo
que comprometam a continuidade do ajuste;
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6.19 Manifestar-se nos pedidos de alterac6es contratuais; adotar as medidas preventivas de controle dos contratos,
inclusive manifestar-se a respeito da suspensdo da entrega de bens e da realizagéo de servicos;

6.20 Promover reunides para a resolucéo de eventuais problemas na entrega dos bens ou na execugdo dos servicos;
6.21 Propor a autoridade competente a abertura de procedimento administrativo para apuracao de responsabilidades;

6.22 Emitir notificagBes para a correcdo de rotinas ou de qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a
definicdo de prazo para a correcao;

6.23 Nos contratos de valor estimado, acompanhar, ao longo da execucédo, o saldo orcamentario remanescente para
suportar a despesa, informando as unidades administrativas competentes sempre que considerar, conforme
projecdes da fiscalizacdo, que, por motivos alheios a vontade do Poder Publico, exista o risco de que os valores
inicialmente estimados ndo sejam suficientes para o adimplemento de todas as obrigagdes afetas ao contrato até o
fim de sua vigéncia.

6.24 A fiscalizacdo de que trata esta clausula ndo exclui nem reduz a responsabilidade do Contratado, inclusive
perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas, vicios redibitorios, ou
emprego de material inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica corresponsabilidade do
Contratante ou de seus agentes, gestores e fiscais, de conformidade.

Gestor do Contrato

6.25 O gestor do contrato orientara as atividades relacionadas a fiscalizacdo técnica, administrativa e dos atos
preparatdrios a instrucao processual relativas aos contratos firmados pela Camara Municipal;

6.26 O gestor do contrato elaborara o relatorio final de que trata a alinea “d” do inciso VI do § 3° do art. 174 da Lei
Federal n® 14.133, de 2021, com as informag¢des obtidas durante a execugdo do contrato;

6.27 O gestor do contrato analisard os pedidos de reequilibrio econdmico-financeiro do contrato, eventuais alteracdes
contratuais, apds ouvido o fiscal do contrato, e os documentos referentes ao recebimento do objeto contratado. Apos
andlise dos documentos referentes ao recebimento do objeto contratado, realizara, em conjunto com o fiscal do
contrato, o recebimento definitivo do objeto.

6.28 O gestor do contrato inserira os dados referentes ao procedimento licitatério e a contratacao direta no Portal
Nacional de Contratacdes Publicas (PNCP), no sitio oficial da Administracdo Publica na internet, e providenciar as
publicagbes previstas em lei, quando ndo houver unidade administrativa responséavel por estas atribui¢des;

6.29 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sanc¢fes previstas no art. 156 da Lei Federal n°14.133, de 2021.

7. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

Recebimento

7.1 Os servicos serdo executados e recebidos de forma parcelada por lotes mensais estimados de
aproximadamente 50 (cinquenta) fitas VHS e 15 (quinze) fitas cassete (K7), até o atendimento do volume total
contratado.

7.2 A cada lote entregue, a contratada devera apresentar a documentagdo comprobatéria da execugéo (planilha de
controle, relatério de metadados, termo de entrega de arquivos, hashes e demais documentos previstos).

7.3. Os servigos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis apds a entrega de cada lote,
mediante emissédo de termo de recebimento provisorio pelo fiscal designado, conforme verificagdo do cumprimento
dos requisitos técnicos e administrativos, nos termos do art. 140, |, “a”, da Lei n°® 14.133/2021.
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7.4 O recebimento provisoério estara condicionado a andlise de desempenho, conformidade técnica e verificacdo da
integridade dos arquivos, podendo haver redimensionamento dos valores a pagar, nos termos do contrato, em caso
de nao conformidade total ou parcial.

7.5 Para efeito de recebimento provisorio, ao final de cada periodo de faturamento, o fiscal do contrato ird apurar o
resultado das avaliagdes da execucdo do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestacéo
dos servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

7.6 O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorre¢des resultantes da execugdo ou materiais
empregados.

7.7 Nenhum lote serd atestado para pagamento enquanto houver pendéncias técnicas ou documentais nao
resolvidas.

7.8 O recebimento provisorio também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusao de todos os testes de campo e
Instrucdes exigiveis.

7.9 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicacdo das penalidades.

7.10 Os servigcos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10(dez) dias, contados do Ultimo recebimento
provisorio, por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente, apés a verificagdo da qualidade e
guantidade do servico e consequente aceitacdo mediante termo detalhado.

7.11 No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimenséo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissdo de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execug¢édo do objeto, para efeito de liquidacéo e pagamento.

7.12 Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugdo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execugdo do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.13 O recebimento provisdrio ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigco nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucdo do contrato.

Liguidacéao

7.14 ApGs o recebimento provisorio de cada lote, e apresentacdo da Nota Fiscal correspondente, o prazo para
liquidacdo da despesa sera de até 5 (cinco) dias Uteis.

7.15. Para fins de liquidacdo, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou instrumento de cobranca
equivalente apresentado expressa 0s elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.15.1 o prazo de validade;

7.15.2 a data da emisséo;

7.15.3 os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.15.4 o periodo respectivo de execugao do contrato;

7.15.5 o valor a pagar; e

7.15.6 eventual destaque do valor de retencdes tributarias cabiveis.

7.16. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou circunstancia que
impeca a liquidagcdo da despesa, esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras,
reiniciando-se o0 prazo apds a comprovacao da regularizacao da situacdo, sem 6nus ao contratante;
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7.17. A nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente deverd ser obrigatoriamente acompanhado da
comprovacao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de
acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrdnicos oficiais ou & documentagdo mencionada no art.
68 da Lei n° 14.133, de 2021.

7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada sua
notificacdo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situacao ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo poderd ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.

7.19. Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgados responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
guanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios

para garantir o recebimento de seus créditos.

7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessdrias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.

Prazo e Forma de Pagamento

7.21. O pagamento sera efetuado de forma parcelada por lote entregue e atestado, respeitando a execucao do
objeto e as medicdes aprovadas, conforme descrito neste Termo de Referéncia.

7.22 Somente serdo considerados para pagamento 0s servicos efetivamente prestados, ou seja, as fitas digitalizadas
com sucesso e entregues em conformidade com os requisitos técnicos estabelecidos neste Termo de Referéncia.

7.23 A medicdo e o valor a ser pago considerarao exclusivamente o nimero de fitas digitalizadas e entregues de
forma valida, conforme itens 7.22 e 7.24.

7.24 As fitas consideradas tecnicamente impossibilitadas de digitalizacado (ex: fita desmagnetizada, irrecuperavel, sem
sinal de video ou &udio, danos fisicos irreversiveis etc.), conforme relatério devidamente aprovado pela fiscalizacéo,
nao serdo incluidas no calculo da medicao e, portanto, ndo gerardo qualquer obrigacdo de pagamento por parte da
Administracao.

7.25 O pagamento de cada parcela sera realizado no prazo de até 5 (cinco) dias Uteis contados da conclusdo da
liquidacdo da respectiva despesa.

7.26. O pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.

7.27. Ser& considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancaria para pagamento.
7.28. Quando do pagamento, sera efetuada a retencéo tributéria prevista na legislagéo aplicavel.

7.28.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, serdo retidos na
fonte, quando da realizagdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

7.29. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006,
nao sofrera a retencdo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.
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8. INFRACOES E SANCOES ADMINISTRATIVAS

Conforme § 5° do Art. 89 da Lei 14.133/2021: "A recusa injustificada do adjudicatério em assinar o contrato ou em
aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo caracterizara o descumprimento
total da obrigacao assumida e o sujeitara as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda da garantia de
proposta em favor do 6rgéo ou entidade licitante."

9. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUCAO

9.1 O contratado serd selecionado por meio da realizacdo de procedimento de dispensa de licitacdo, com
fundamento na hip6tese do art. 75, inciso Il da Lei n°® 14.133/2021, que culminar4 com a sele¢do da proposta de
menor prego por lote Unico.

9.1.1 A contratacdo em lote Unico se justifica pela necessidade de padronizacédo técnica e preservacao da
integridade do acervo, evitando variacdes de qualidade entre diferentes prestadores e garantindo uniformidade
nos formatos, metadados e parametros de digitalizacdo. Além disso, assegura maior racionalidade econémica e
administrativa, ao reduzir custos de gestéo e fiscaliza¢do contratual, concentrando a execugdo em uma Unica
empresa responsavel.

9.2 Para fins de selecao da proposta havera as seguintes condicdes:
9.2.1. A descricdo do objeto deve atender a todas as caracteristicas exigidas neste Termo de referéncia.

9.2.2. Para fins de habilitacdo, serdo analisadas: Habilitacdo juridica, regularidade fiscal e qualificacdo
econdmica financeira por meio dos documentos elencados no processo.

Regime de execucdo
9.3 O regime de execucédo do contrato sera por preco por lote Unico.
Exigéncias de habilitacao

9.4 Previamente a celebracéo do contrato, a Administracdo verificara o eventual descumprimento das condicbes para
contratacdo, especialmente quanto & existéncia de sancdo que a impec¢a, mediante a consulta a cadastros
informativos oficiais, tais como:

9.4.1 SICAF,;
9.4.2 Comprovacao de inscricdo no CNPJ com CNAE compativel com o servi¢o contratado;

9.4.3 Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

9.4.4 Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uniéo
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep)

9.5. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu sdcio majoritario, por forca
do artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as san¢des impostas ao responsavel pela pratica de ato de
improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica
da qual seja sdcio majoritario.

9.6 Caso conste na Consulta de Situacao do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara

para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

9.7 A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
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9.8 O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de contratacéo.

9.9. Caso atendidas as condi¢des para contratacdo, a habilitacdo do interessado sera verificada por meio do SICAF,
nos documentos por ele abrangidos.

9.10 E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacdo constante do SICAF, ou encaminhar,
guando solicitado pela Administracéo, a respectiva documentacgéo atualizada.

9.11 Nao serdo aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo aqueles legalmente
permitidos.

9.12 Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverao estar em nome da matriz, e se o fornecedor for a
filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de capacidade técnica, caso
exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela prépria natureza, comprovadamente, forem emitidos somente em
nome da matriz.

9.13 Serao aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferencas de niumeros de documentos
pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizacéo do recolhimento dessas contribuicdes.

Habilitacdo juridica

9.14 Para fins de habilitacdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serdo exigidos conforme
sua natureza juridica:

9.15 Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territorio nacional;

9.16 Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
/empreendedor.

9.17 Empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

9.18 Sociedade empreséria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social no Registro Publico de
Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento comprobatério de
seus administradores.

9.19 Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizacdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual ser4 considerada como sua sede, conforme Instrugdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
marc¢o de 2020.

9.20 Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores;

9.21 Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal ou
agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;

9.22 Sociedade cooperativa: ata de fundacao e estatuto social, com a ata da assembleia que o aprovou, devidamente
arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, além do registro
de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

9.23 Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragcdes ou da consolidagcéo
respectiva.

Habilitacdo fiscal, social e trabalhista.
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9.24 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o
caso;

9.25 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02 de outubro de 2014,
do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

9.26 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

9.27 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto- Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

9.28 Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Municipais relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

9.29 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo
exercicio contrata ou concorre;

9.30 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu domicilio ou sede, ou
outra equivalente, na forma da lei.

9.31 O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricdo nos cadastros
de contribuintes estadual e municipal.

Qualificacdo Técnica

9.32 Declaracdo de que o interessado tomou conhecimento de todas as informacdes e das condi¢des locais e
técnicas necessarias para o fiel cumprimento das obrigagcdes objeto da contratagcdo, incluindo as condicbes de
transporte, manipulacéo, preservacéo e retorno do acervo.

9.33 A declaragcdo acima podera ser substituida por declaragdo formal assinada pelo responsavel técnico da
empresa, atestando conhecimento integral das condi¢gbes, requisitos técnicos e especificidades do acervo a ser
digitalizado.

9.34 Para fins de comprovacdo da capacidade técnico-operacional, a empresa interessada devera apresentar
atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico ou privado, que comprovem
a execugdo de servigos similares em natureza, complexidade e quantidade ao objeto ora contratado, observando-se
como quantitativo minimo a execucéao de, pelo menos, 50% (cinquenta por cento) do volume de servigos pretendido
neste Termo de Referéncia.

9.35 Declaracao formal de que a empresa utilizara equipamentos técnicos profissionais adequados, incluindo leitoras
de fita cassete (K7) compativel com o sistema Dolby NR, VCR profissional compativel com S-VHS, TBC (Time Base
Corrector), interfaces de captura e softwares especializados e originais, além de infraestrutura ambiental controlada
para o manuseio das fitas.

10. ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 A estimativa de valor da contratacéo é de R$ 51.170,00 (cinquenta e um mil cento e setenta reais).

10.2 O método utilizado para calcular a estimativa preliminar de preco da contratagéo foi a partir de um levantamento
de orcamento recebido (anexo a este Termo de Referéncia).
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11. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

11.1. As despesas decorrentes da presente contratac@o correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orgamento da Camara Municipal de Araraquara.

11.2. A contratagdo sera atendida pela seguinte dotagcéo:
I) Gestao/unidade: 001 - Cdmara Municipal;
Il) Fonte de recursos: 1 - Tesouro;
1ll) Programa de trabalho: 41 - Processo Legislativo;

IV) Elemento de despesa: 3.3.90.39.59 - Servicos de Audio, Video e Foto;

12. DISPOSICOES FINAIS

Item sem efeito para este Termo de Referéncia.

13. ANEXO I Regras aplicaveis ao instrumento substitutivo ao contrato (Contratacoes de
pequeno valor - art. 95, inciso I, da Lei n. 14.133/2021, Orientacdo Normativa n° 84, de 17 de
maio de 2024)

Item sem efeito para este Termo de Referéncia.

14. ANEXO II TERMO DE CIENCIA E CONCORDANCIA

Item sem efeito para este Termo de Referéncia.

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o hordrio oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543, de 13 de novembro de
2020.

MARIO ESCAMILHA JUNIOR

Gerente

tf Assinou eletronicamente em 31/10/2025 as 08:01:20.
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2019-2022/2020/decreto/D10543.htm

ADRIANO CEZAR BABO

Analista em Informacéo

b
&f Assinou eletronicamente em 31/10/2025 as 07:58:44.
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CAMARA MUNICIPAL DE ARARAQUARA

9.2. ANEXO Il - MODELO DE PROPOSTAS
PROPOSTA COMERCIAL

DISPENSA DE LICITAGAO: N° 120/2025
PROCESSO DE COMPRAS N° 121/2025

OBJETO: Contratacdo de servigos especiais de digitalizacéo de fitas VHS e fitas cassete
(K7), a serem executados em ambiente externo, da prépria empresa contratada, conforme

Termo de Referéncia.

Raz&o Social da PROPONENTE:

Endereco:
CEP: Fone: (0xx) Fax: (0xx)
E-mail:
CNPJ: Inscricdo Estadual:
UNIDADE VALOR | VALOR
I;:-: ESPECIFICAGCAO CATSER DE QEQT“;TQEE UNITARI| TOTAL
MEDIDA O (RS) (RS)
Digitalizacdo de VHS (NTSC
/ PALM-M).Processamento
1 \{la TBC e normalizacdo de 25291 UN. 242
audio. Reparo de cassete,
limpeza e ajustes (se
necessario).
Digitalizagdo de fita cassete
(K7).
Compatibilidade com
2 25291 N. 201
tecnologia Dolby NR. >29 v 0
Reparo de cassete, limpeza
e ajustes (se necessario)
Data:

Assinatura:
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